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1. OGwme nonoxeHus.

1.1. Hacrosiume npaBnia BHYTPEHHEro TPy0BOro pacrnopsika (nanee - Ilpasuna) paspaboTaHbl B COOTBETCTBMM €O CT.189
Tpynosoro konexca P®, 3akonom P® «O6 0OpazoBaHumy», THIIOBLIM MONOKEHHEM 00 0611€00Pa3OBATENLHOM YUPEIKICHIH,
Yerasom MBOY M MHBIMH HOPMATHBHBIMM AKTAMH 10 COTJIACOBAHMIO C NMPOYKOMOM M 0Bs3aTesbHbl IS BeeX paBoTHIKOB
MyHununnanshoro GromkeTHOro 06meoGpazoBaTesbHOro yupekienns «CapTaHckas cpeHss o0leodpasoBaTenbHas WKoa»
(nanee — paGotonarens, OY) u ero CTpyKTYPHBIX HOAPA3AeNeHHIA.

1.2. TlpaBuna BHYTPEHHEro pPacnopsika NPH3BAHBI YETKO PErNAMEHTHPOBATH OPraHM3ALMIO PaGOThl BCEro TPYAOBOrO
KOJLIEKTHBA WIKOJIbI, CMOCOGCTBOBATL OOECHEHEHHIO PALMOHAILHOIO HCIONb30BAHNS PAboYero BPEMEHH, YKPEILIEHHIO
TPYAOBOH AUCUMTLINHLI, CO3AAHUIO KOMPOPTHOrO MUKPOKIMMATA U COTPYAHMKOB OY.

2. Tlopsnok npuema, NepeBoia U yBOIbHEHHS paGOTHHKOB

2.1. TpynoBble OTHOLICHHS BO3HHKAIOT MEXy PaGOTHHKOM M paboTONATesIeM HA OCHOBAHHH TPYAOBOrO A0roBopa. Jlorosop
3aKTIO4aeTeA B ABYX K3eMmuapax. Onux sksemnusip nepenaercs paGoTHiky, BTopoii octaeres y paGoromarens. PaborHuk
PacnuceIBaeTCs B IK3eMIIAPE 10roBopa padoTonarens o BpyueHun eMmy aoropopa. Conepkanmne TpyI0BOrO J0roBopa He MOKET
ObITh YMEHBILEHO M0 CPaBHEHHIO ¢ TpeGoBauuaMy ¢T.57 TpyaoBoro koaekca Pd.

2.2. TpynoBoii 10roBOP MOKET 3aKMI0YATHCA:

- Ha HeoNpeeNeHHbll CpokK;

- Ha ONpeneneHHblit cpok He Gonee 5 net (CpouHbIi TPYIOBOH A0rOBOP) B CiyuasX, NPeaycMoTpeHHbIX ¢1.59 TK Pd.
Cpounblii Tpy10BOIt 0rOBOP 3aK/IIOYACTCS, KOTIA TPYAOBbIE OTHOWIEHHS HE MOTYT GBITh YCTAHOBIIEHbI HA ONPEAENEHHBIN CPOK
C Y4eTOM XapakTepa MpeacTosuled paboThl MM ycnoBMii ee BhinonHenns. Ecnn ke Xapakrtep paboThl MIM ycnous ee
BBINOJHEHNS He TPeOYIOT 3aKMOUeHHs CPOYHOrO TPYAOBOTO NOrOBOPa, TO ¢ PalOTHHKOM 3aKITIOYAeTCs JOTOBOP Ha
Heonpe/eNeH bl CpoK.

2.3. B cootsercteum o ¢1.57 TK PO B Tpya0BOM A0TOBOPE HOKHBI ObITh OTpaKeHbl 00f3aTeNbHbIe YCIOBHA MpHEMa Ha
paboty B OV, a MMEHHO: pasmep NOKHOCTHOrO OKJaja Ha ocHose EanHoN TapudHOM ceTku no oriate Tpyaa paGOTHHKOB
GromKkeTHOIT chepbl B COOTBETCTBHM ¢ TapUDHO-KBATH(PHUKALMOHHBIMH XapPAKTEPHCTHKAMH, PEWICHHAMH ATTECTALHOHHBIX
KOMHCCHH, @ TaKke Onpeneiser BUAbI M pasMepsl Han0aBOK, JOMIAT M APYFHMX BBIMIAT CTHMYJHMpYIOLIErO Xapakrepa B
npezenax coGCTBEHHBIX (PUHAHCOBBIX CPENCTB COOTBETCTBUM ¢ [TonoxkenneM o nomnatax M HanbaBkax, paspabarbiBaeMbIM Ha
TeKyLHH yueOHbli roz1 . xapakrep paboTsl U T.1L.

2.4. Tlpuem Ha paGoty oopmaserca npukazom pykosoautens OV Ha — OCHOBaHMM 3aKIIOUEHHOTO  TPYAOBOTO JOrOBOPA.
Ipukas 10BOANTCS N0 CBENCHNS PaGOTHHKA B 3-IHEBHBINH CPOK € MOMEHTA TOAMUCAHIS TPYAOBOTO 10TOBOPA MO/ POCITHC.

2.5. B uensax npoBepku paboTHIKA HA COOTBETCTBHE NOPYUaeMOoi pafore eMy MOKeT ObITh YCTAHOBIECHO HCMBITAHHE HA CPOK HE
Gosnee 3 Mecsles, a 1A 3aMecTHTeNIel AMPEKTOpa U IMaBHOro GyxranTepa Ha cpok He Gonee 6 Mecsues. B cpok ncnbiranus He
3ACUNTBIBAKOTCS MEPUO BPEMEHHOI HETPY0CHOCOGHOCTH paBoTHIKA W IPYIHe MePHOIBI, KOria OH GaKTHYECKH OTCYTCTBOBAN
Ha paGouem mMecte B coorBercTBHN 0 ¢1.70, 71 TK P®.

2.6. Tlpn npueme Ha paboTy (3aKMIOUEHHH TPYAOBOrO JOrOBOPA), MOCTYNaOWHii Ha paboTy NpeabsBiseT Cleayioue
JIOKYMEHTBI:

- NacnopT WK HHOI IOKYMEHT, Y10CTOBEPAIOWNI JIHUHOCTE;

- TPYAOBYIO KHIXKKY (KPOMe MOCTYNAIOMMX Ha PabOTy BIEpBbIE HIH N0 COBMECTUTENNLCTRY);

- JOKYMEHThl BOMHCKOTO YU€Ta /Ul BOCHHOO0A3aHHBIX:

- JIOKYMEHT 00 006pa3oBaHuH 1 YPOBHE KBATH(HKALMH;

- MEIMUMHCKHE IOKYMEHTBI, NPe1yCMOTPEHHbIE 3AKOHO/IATE/ILCTBOM

- CTPaxoBOE CBHAETEILCTBO IOCYIAPCTBEHHOIO NEHCHOHHOTO CTPAXOBaHHI.

2.7. Ha neparormueckyio pabory B OV npuHHMAIOTCA JMUA, UMEIOIIIE HEOOX0AUMYIO NPOdhecCHOHANBHO-MEAArOrHYeCcKyo
KBATHGUKALMIO, COOTBETCTBYIOMLYIO TPeGOBAHMAM  TapHBHO-KBANH(UKAUMOHHON XApPAKTEPHCTHKH 110 JOJUKHOCTH W
NONYYEHHOH CNeNNATLHOCTH, TOATBEPKACHHYIO TOKYMEHTaMH 06 06pazoBaHuiL.

K neaarormyeckoit 1eATe/IbHOCTH HE I0MYCKAIOTCS JTHLA, KOTOPBIM OHa 3anpelieHa NPUroBOPOM CyIa HIIM MO MEAULHHCKUM
NOKA3aHMAM, a TaKKe JIML@A, KOTOPble MMEN CYAHMOCTh 3a OnpeieneHHble npectynneHus. Ilepeunn cooTBETCTBYIOUIMX
MEIHLMHCKMX NPOTHBONOKA3AHUH M COCTAB NPECTYIIEHHH YCTAHABNHBAIOTCS 3aKOHOM.

2.8. Ilpn npueme Ha paboTy No COBMECTHTENLCTBY PaBOTHHK 00S3aH NPEAbABHTL NACTIOPT H AOKYMEHT 00 00pazoBaHuiL.

2.9. Tlpu npueme pabOTHHKA IWIH NPH NEPEBOJIe €r0 B YCTAHOBJICHHOM NOPAIKE Ha APYryl0 paboTy MHCIEKTOP OTAeNa Kaapos
OV 00s3aH 03HAKOMUTB €r0 CO CIISAYIOINMH JOKYMEHTaMII:

- VeraBoM yupexieHns;

- KonnekTHBHBIM 10roBOpPOM:

- [TpaBunamMu BHYTPEHHETO TPYAOBOIO PaciopsiKa;

- NOMKHOCTHBIMHM 00S3aHHOCTAMM (HHCTPYKLMAMK);

- NPUKA3aAMK M0 OXpaHe TPYIa H MOKApHOH GE30NMacHOCTH ¢ NPOBEACHHEM MEPBUYHOIO HHCTPYKTAKA 110 OXpaHe Tpyaa ¢
3annceio B «KypHane nepBHUHOrO MHCTPYKTAKa MO OXpaHe TpyAa W TexHHKe Ge30MacHOCTH» NHLOM, OTBETCTBEHHbIM 3a
BEJICHUE JKypHaa.




       
-        положением о стимулирующих надбавках, доплатах и другими   локальными актами ОУ.

2.10. На каждого работника ведется личное дело, которое состоит из личного листка по учету кадров, автобиографии, копий документов об образовании, квалификации, профессиональной подготовке, медицинского заключения об отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья для работы в детских учреждениях, выписок из приказов о назначении, перемещении, поощрениях и увольнениях. Кроме того, на каждого работника ведется учетная карточка формы Т-2.

2.11. На всех работников, проработавших свыше пяти дней, ведутся трудовые книжки в установленном порядке.

2.12. Личное дело и карточка формы Т-2 хранится в школе.

2.13. Изменение условий трудового договора может производиться только на основаниях, предусмотренных действующим законодательством

2.14. Перевод работников на другую работу производится только с их согласия, кроме случаев, когда закон допускает временный перевод без согласия работника. Допускается временный перевод работника на срок до одного месяца для замещения отсутствующего работника. Продолжительность перевода не может превышать одного месяца в течение календарного года..

2.15. В связи с изменениями в организации работы ОУ (изменения количества классов, учебного плана, режима работы ОУ, введение новых форм обучения и воспитания, экспериментальной работы и т.п.) допускается при продолжении работы в той же должности, по той же специальности, квалификации – допускается изменение существенных условий труда работника, системы и размера оплаты труда, льгот, режима работы, изменение объема учебной нагрузки, в том числе установления и отмены 

неполного рабочего времени, установление или отмена дополнительных видов работы (классного руководства, заведования кабинетом, мастерскими и т.д.), совмещение профессии, а также изменение других существенных условий труда.

       При этом работник должен быть поставлен в известность об изменении условий его труда не позднее, чем за два месяца. Если прежние существенные условия труда не могут быть сохранены, а работник не согласен на продолжение работы в новых условиях, то трудовой договор прекращается по ст. 77 п.7 ТК РФ.

2.16. Прекращение трудового договора может иметь место только на основаниях, предусмотренных законодательством.

2.17. Увольнение в связи с сокращением штата или численности работников допускается при условии невозможности перевода увольняемого работника, с его согласия, на другую работу, при условии письменного предупреждения за 2 месяца. Увольнение по сокращению штата работников ОУ проводится руководителем ОУ с учетом мотивированного мнения профсоюзного комитета по п.2 ст.81 Трудового кодекса РФ.

       При сокращении штата работников отнести к льготной категории, имеющей преимущественное право оставления на работе, сверх перечня, установленного ст.179 ТК РФ, лиц предпенсионного возраста, которым остался до выхода на пенсию по старости срок не более одного года.

2.18. С учетом мотивированного мнения профсоюзного комитета может быть произведено увольнение работника в связи с недостаточной квалификацией, подтвержденной результатами аттестации (подпункт «б» п.3, ст.81 Трудового кодекса РФ) и за неоднократное неисполнение работником без уважительных причин трудовых обязанностей, если он имеет дисциплинарное взыскание (п.5 ст.81 ТК РФ).

      Увольнение по этим основаниям происходит с учетом мнения профсоюзного комитета только в том случае, если увольняемый является членом профсоюза.

2.19. Помимо общих оснований, дополнительными основаниями для прекращения трудового договора с педагогическими работниками по инициативе работодателя (ст.336 ТК РФ) являются:

-          повторное в течение одного года грубое нарушение устава ОУ;

-          применение, в том числе однократное, методов воспитания, связанных с физическим и (или) психическим насилием над обучающимися.

2.20. Работник имеет право расторгнуть бессрочный трудовой договор по собственному желанию, предупредив об этом директора ОУ письменно за две недели, за исключением случаев, предусмотренных ст.80 ТК РФ. По соглашению между работником и работодателем трудовой договор может быть расторгнут и до истечения срока предупреждения.

2.21. В течение срока предупреждения работник обязан получить у инспектора по кадрам ОУ обходной лист и в соответствии с указанным перечнем отчитаться за документы, имущество и оборудование, находившиеся в его пользовании.

 2.22. Прекращение трудового договора оформляется приказом директора, на основании которого вносится запись в трудовую книжку в соответствии с существующими требованиями.

        При увольнении по обстоятельствам, с которыми закон связывает предоставление льгот и преимуществ, запись в трудовую книжку вносится с указанием этих обстоятельств.

2.23. Днем увольнения считается последний день работы. В день увольнения администрация ОУ производит с увольняемым работником полный денежный расчет и

выдает ему оформленную в соответствии с требованиями трудовую книжку, а также документ о прохождении аттестации.

3. Обязанности работников.

3.1. Работники ОУ обязаны:

- работать честно и добросовестно, строго выполнять учебный режим, требования Устава ОУ и настоящих Правил внутреннего трудового распорядка, соблюдать дисциплину труда, вовремя приходить на работу, соблюдать установленную продолжительность рабочего времени, своевременно и точно выполнять распоряжения администрации;

- систематически, не реже одного раза в пять лет повышать свою профессиональную квалификацию;

-   соблюдать правила техники безопасности, пожарной безопасности, санитарии, предусмотренные соответствующими правилами и инструкциями; 

-   обо всех случаях травматизма немедленно сообщать администрации;

- беречь общественную собственность, бережно использовать материалы, тепло и воду, воспитывать у учащихся бережное отношение к государственному имуществу;

-    ежегодно в установленные сроки проходить медицинские осмотры;

-   своевременно и точно исполнять приказы, распоряжения и указания директора и заместителей директора ОУ (в пределах компетенции), а также вышестоящих органов;

- в разговоре с работниками, учащимися, посетителями ОУ,, родителями обучающихся быть вежливыми и деликатными;

-   Соблюдать установленный порядок хранения материальных ценностей;

-  Выполнять иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством, Уставом и локальными актами ОУ, коллективным и трудовыми договорами;

Обязанности учителя:

-   не допускать методов воспитания, связанных с физическим или психологическим насилием над личностью;

-    обеспечивать выполнение учебных планов и программ;

-    вести учет успеваемости и посещаемости учащихся;

-    немедленно сообщать администрации учреждения обо всех случаях травматизма учащихся;

-     нести дежурство по школе вместе с классом в соответствии с графиком дежурств;

-     перед началом занятий брать в учительской журнал, а после занятий возвращать его на место;

-     сопровождать учащихся в столовую во время перемен;

-   выполнять решения органов самоуправления ОУ;

- выполнять иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством, трудовым договором и должностной инструкцией;

-    независимо от расписания уроков присутствовать на всех мероприятиях, запланированных для учителей и учащихся, в соответствии с должностными обязанностями.

 -  К первому дню каждой четверти иметь тематический план работы;

-   Выполнять все приказы директора ОУ безоговорочно, при несогласии с приказом обжаловать его в комиссии по трудовым спорам;

-   Классный руководитель обязан в соответствии с расписанием и планом воспитательной работы один раз в неделю проводить классные часы. Планы воспитательной работы составляются один раз в год.

-  Классный руководитель занимается с классом воспитательной внеурочной работой согласно имеющемуся плану воспитательной работы, и также проводит периодически, но не менее четырех раз в учебном году, классные родительские собрания.

Отсутствие на работе каждый работник ОУ подтверждает документально.

Педагогическим и другим работникам ОУ запрещается:

-  изменять по своему усмотрению расписание занятий и график работы ОУ;

-  отменять, удлинять или сокращать продолжительность уроков и перемен;

-  удалять учащихся с урока;

-  курить в помещении ОУ

-  без разрешения администрации ОУ допускать на урок посторонних лиц. Вход в класс после звонка разрешен только директору ОУ и его заместителям.

В помещении ОУ запрещается:

-    нахождение в верхней одежде и головных уборах;

-    громкий разговор и шум в коридорах во время занятий.

4. Основные права работников ОУ.

Основные права работников ОУ определены Трудовым кодексом РФ (ст.21, 52, 53, 64,82, 142, 153, 171, 174, 197, 220, 234, 238, 254, 255,256, 282, 331, 332, 333, 334, 335, 336, 399 и др.), Законом РФ «Об образовании» (ст.5); Типовым Положением об общеобразовательном учреждении.

Права педагогических работников.

4.1. Участие в управлении учреждением:

- принимать участие в обсуждении Коллективного договора и Правил внутреннего трудового распорядка;

-   быть избранным в Совет учреждения;

-    участвовать в работе педагогических Советов ОУ и принимать решения;

-     принимать решения на общем собрании трудового коллектива ОУ.

4.2. Защита профессиональной чести и достоинства

4.3. Выбор методики обучения и воспитания, учебных пособий и материалов, учебников в соответствии с учебной программой, утвержденной в ОУ, методов оценки знаний обучающихся.

4.4. Прохождение аттестации на добровольной основе на любую квалификационную категорию.

4.5. Работа по сокращенной 36-часовой рабочей неделе; не реже одного раза в 10 лет при непрерывной педагогической работе использование длительного до одного года отпуска с сохранением непрерывного стажа работы, должности и учебной нагрузки; пользование правом на ежегодный оплачиваемый отпуск в количестве 56 календарных дней.

4.6. Повышение педагогической квалификации не реже одного раза в пять лет;

4.7. Расследование нарушений прав работника ОУ, которое осуществляется только по письменной жалобе в соответствующий орган (комиссия по трудовым спорам).

4.8. Получение социальных гарантий и льгот, установленных законодательством РФ, учредителем ОУ, а также локальными актами ОУ.

5. Обязанности работодателя.

5.1. Работодатель обязан:

- соблюдать законы и иные нормативные правовые акты, условия коллективного договора, трудовых договоров;

-  обеспечивать безопасность труда и условия, отвечающие требованиям охраны и гигиены труда;

- обеспечивать работников необходимым оборудованием, инструментами, технической документацией и иными средствами, необходимыми для исполнения ими трудовых обязанностей;

своевременно 5 и 20 числа текущего месяца  выплачивать заработную плату; 

- создавать условия, обеспечивающие участие работников в управлении ОУ в формах, предусмотренных Уставом ОУ;

- осуществлять обязательное социальное страхование работников в порядке, установленном федеральным законом;

-   возмещать ущерб, причиненный работникам в связи с исполнением ими трудовых обязанностей, а также компенсировать моральный ущерб в порядке и на условиях, установленных действующим законодательством;

- создавать условия, необходимые для успешного обучения педагогических работников в учреждениях высшего профессионального образования, а также в учреждениях системы переподготовки и повышения квалификации.

6. Права работодателя.

6.1. Работодатель имеет право:

- заключать, изменять, расторгать трудовые договоры с работниками в порядке и на условиях, установленных действующим законодательством;

-  поощрять работников за добросовестный эффективный труд;

-  требовать от работников соблюдения правил трудового внутреннего распорядка, Устава ОУ;

-   распоряжаться имуществом и материальными ценностями;

-   устанавливать штатное расписание в пределах выделенного фонда заработной платы;

-  привлекать работников к дисциплинарной ответственности и материальной ответственности в порядке, установленном действующим законодательством;

-  представлять ОУ во всех инстанциях;

- издавать приказы, инструкции и другие локальные акты, обязательные для исполнения всеми работниками ОУ;

- распределять учебную нагрузку на следующий год, а также график отпусков с учетом мнения профсоюзного комитета;

-  контролировать совместно с заместителями директора деятельность учителей и воспитателей, в том числе путем посещения и разбора уроков и всех других видов учебных и воспитательных мероприятий;

- назначать классных руководителей, председателей методических (предметных) объединений, секретаря педагогического Совета ОУ;

-   выполнять иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством, Уставом ОУ и локальными актами ОУ, коллективным договором трудовыми договорами.

 7. Ответственность работодателя.

7.1. Работодатель несет ответственность за:

-  невыполнение функций, отнесенных к его компетенции;

-  нарушение требований, установленных трудовым законодательством, коллективным договором;

- жизнь и здоровье обучающихся и работников во время их трудовой деятельности и образовательного процесса;

-   нарушение прав и свобод работников;

-    задержку перечисления заработной платы на карточки работников.

-  иные действия, ответственность за которые предусмотрена действующим законодательством Российской Федерации.

8. Рабочее время.

8.1. Для педагогических работников устанавливается шестидневная рабочая неделя с одним выходным днем (воскресенье). Продолжительность рабочего дня для руководящего, административно-хозяйственного, обслуживающего и учебно-воспитательного персонала определяется графиком работы, составленным из расчета 40-часовой рабочей недели.

      Графики работы утверждаются директором ОУ и предусматривают время начала и окончания работы, перерыв для отдыха и питания.

8.2. Работа в установленные для работников графиками выходные дни запрещена и может иметь место лишь в случаях, предусмотренных законодательством.

8.3. Заместитель директора по УВР ведет табель учета рабочего времени педагогических работников.

8.4. Рабочее время педагогических работников устанавливается в соответствии с расписанием занятий и тарификацией. При этом учитель обязан прийти в ОУ не позднее, чем за 15 минут до начала занятий.

8.5. Нормируемой частью рабочего времени педагогических работников является установленный им объем учебной нагрузки за ставку заработной платы, выполнение которого регулируется расписанием уроков.

8.6. Периоды осенних, зимних, весенних и летних каникул, установленные для обучающихся ОУ и не совпадающие с ежегодными основными и дополнительными отпусками работников, являются для них рабочим временем. 

       В каникулярный период педагогические работники ОУ привлекаются к педагогической, организационной работе в пределах времени, не превышающем объема учебной нагрузки в неделю, установленного до начала каникул с оплатой, установленной при тарификации.

       Продолжительность рабочего времени педагогических работников, принятых на работу во время летних каникул, определяется в пределах установленной за ставку нормы часов педагогической работы в неделю.

       В каникулярное время учебно-вспомогательный и обслуживающий персонал привлекается для выполнения хозяйственных работ, не требующих специальных знаний, в пределах установленного им рабочего времени.

8.7. Неполная учебная нагрузка   педагогического работника возможна только при его письменном согласии.

        Объем учебной нагрузки у педагогических работников должен быть, как правило, стабильным на протяжении всего учебного года.

        Изменение учебной нагрузки в течение учебного года возможно лишь в случаях, если изменилось количество классов или количество часов по учебному плану, учебной программе (ст.66 Типового положения об образовательном учреждении).

 8.8. Расписание занятий составляется администрацией ОУ, исходя из педагогической целесообразности с учетом наиболее благоприятного режима труда и отдыха учащихся и максимальной экономии времени педагогических работников.

8.9. Педагогическим работникам там, где это возможно, предусматривается один дополнительный выходной день в неделю для методической работы.

8.10. Администрация школы привлекает педагогических работников к дежурству по школе в рабочее время. Дежурство должно начинаться не ранее чем за 20 минут до начала занятий 

и продолжаться не более 20 минут после окончания занятий данного педагогического работника. График дежурств составляется на месяц и утверждается директором ОУ по согласованию с профсоюзным комитетом.

8.11. Общие собрания, заседания педагогического совета занятия внутришкольных методических объединений, совещания не должны продолжаться более двух часов, родительские собрания – полутора часов, собрания школьников – одного часа, занятия кружков, секций - от 45 минут до полутора часов.

8.12. Продолжительность времени для обслуживающего персонала и рабочих определяется графиком сменности, составленным с соблюдением установленной продолжительности рабочего времени, который утверждается директором ОУ с учетом мотивированного мнения профсоюзного комитета. График сменности должен быть вывешен на видное место и доведен до работников не позднее, чем за один месяц до введения его в действие.

9. Время отдыха.

9.1. Время отдыха - время, в течение которого работник свободен от исполнения трудовых обязанностей и которое он может использовать по своему усмотрению. Видами времени отдыха являются: перерыв в течение рабочего дня , выходные дни, нерабочие праздничные дни, отпуск.

9.2. В течение дня работнику должен предоставляться перерыв для отдыха и питания продолжительностью 45 минут с 12.00 до 12.45.

       Педагогическим работникам перерыв для отдыха и питания предоставляется в соответствии с расписанием занятий. Местом для приема пищи в данном случае является столовая ОУ, а для отдыха – учительская.

9.3. Выходным днем является воскресенье. Перечень нерабочих праздничных дней установлен трудовым законодательством РФ. Привлечение работников к работе в выходные и нерабочие праздничные дни производится с их письменного согласия в случаях, предусмотренных Трудовым кодексом РФ, на основании приказа директора ОУ.

        Помимо случаев, предусмотренных ТК РФ, привлечение отдельных работников школы (учителей, воспитателей и др.) к дежурству и к некоторым видам работ в выходные и праздничные дни допускается с письменного согласия работника с учетом мнения профсоюзного комитета на основании приказа директора ОУ.

        Работа в выходные и праздничные дни оплачивается в двойном размере. По желанию работника ему может быть предоставлен другой день отдыха, В этом случае работа в выходной или праздничный день оплачивается в одинарном размере, а день отдыха оплате не подлежит.

9.4. Работникам ОУ предоставляются ежегодные отпуска с сохранением заработной платы. Ежегодный основной оплачиваемый отпуск   предоставляется 28 календарных дней. Продолжительность ежегодного основного оплачиваемого отпуска для педагогических работников составляет 56 календарных дней в соответствии с постановлением Правительства РФ от 01.10.2002г. №724.

9.5. Очередность предоставления оплачиваемых отпусков определяется ежегодно в соответствии с графиком отпусков, утверждаемым директором ОУ с учетом мнения профкома и с учетом необходимости обеспечения нормальной работы ОУ, не позднее, чем за две недели до наступления календарного года.

      Отпуска педагогическим работникам школы, как правило, предоставляются в период летних каникул.

9.6. График отпусков доводится до сведения работников и обязателен как для работодателя, так и для работника. О времени начала отпуска работник должен быть извещен не позднее, чем за две недели до его начала. Предоставление отпуска оформляется приказом директора ОУ.

9.7. Ежегодный оплачиваемый отпуск должен быть продлен в случаях:

-  временной нетрудоспособности работника;

- исполнения работником во время ежегодного отпуска государственных обязанностей, если для этого законом предусмотрено освобождение от работы;

-   в других случаях, предусмотренных законом

9.8. По семейным обстоятельствам и другим уважительным причинам работнику по его письменному заявлению может быть предоставлен отпуск без сохранения заработной платы, продолжительность которого определяется по соглашению между работником и работодателем.

       Работодатель обязан на основании письменного заявления работника предоставить отпуск без сохранения заработной платы:

-  участникам ВОВ – до 35 календарных дней в году;

-  работающим пенсионерам (по возрасту) – до 14 календарных дней в году;

- родителям и женам (мужьям) военнослужащих, погибших или умерших в следствии ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы, либо вследствие заболевания, связанного с прохождением военной службы - до 14 календарных дней в году;

-   работающим инвалидам – до 60 календарных дней в году;

-   работникам в случаях рождения ребенка, регистрации брака, смерти близких родственников – до 5 календарных дней в году;

-   в других случаях, предусмотренных Трудовым кодексом, коллективным договором.

10.Поощрения за успехи в работе.

10.1.За образцовое выполнение трудовых обязанностей, новаторство, продолжительную и безупречную работу, выполнение заданий особой важности и сложности предусматриваются следующие меры поощрения работников ОУ:

–   объявление благодарности;

-    единовременное денежное вознаграждение;

-    объявление благодарности с единовременным вознаграждением; награждение ценным подарком;

-    награждение Почетной грамотой;

-    присвоение почетных званий;

-     представление к награждению орденами и медалями.

10.2.Порядок применения мер поощрения устанавливается в соответствии с действующим законодательством.

       Поощрения объявляются приказом директора, содержание которого доводится до сведения коллектива, запись о поощрениях вносится в трудовую книжку работника.

 11. Дисциплина труда во время проведения занятий.

11.1. Дисциплина в ОУ поддерживается на основе уважения человеческого достоинства обучающихся и педагогов. Применение методов физического и психического насилия по отношению к обучающимся не допускается.

11.2. Поведение в ОУ должно содействовать взаимопониманию и сотрудничеству между людьми независимо от их расовой, национальной, этнической, религиозной, социальной принадлежности, учитывать разнообразие мировоззренческих подходов, способствовать реализации прав обучающихся на свободный выбор мнений и убеждений.

11.3. Работникам ОУ не разрешается делать педагогическим работникам замечания по поводу их работы во время проведения уроков (занятий) и в присутствии обучающихся, за исключением грубого нарушения работником своих обязанностей.

12. Дисциплинарные взыскания.

12.1. За совершение дисциплинарного проступка, то есть неисполнение или ненадлежащее исполнение работником по его вине возложенных на него трудовых обязанностей влечет за собой наложение дисциплинарного взыскания:

-   замечание;

-   выговор;

-   увольнение 

12.2. До применения дисциплинарного взыскания работодатель должен затребовать от работника объяснение в письменной форме. В случае отказа работника дать указанное объяснение составляется соответствующий акт.

         Отказ работника дать объяснение не является препятствием для применения дисциплинарного взыскания.

12.3. Дисциплинарное взыскание применяется не позднее одного месяца со дня обнаружения проступка, не считая времени болезни работника, пребывания его в отпуске.

         Дисциплинарное взыскание не может быть применено позднее шести месяцев со дня нарушения трудовой дисциплины.

12.4. Дисциплинарное расследование нарушений педагогическим работником норм профессионального поведения и (или) Устава ОУ может быть проведено только по поступившей на его жалобе, поданной в письменной форме. Копия жалобы должна быть вручена работнику.

         Ход дисциплинарного расследования и принятые по его результатам решения могут быть преданы гласности только с согласия заинтересованного работника за исключением случаев, предусмотренных законом (запрещение педагогической деятельности, защита интересов учащихся – ст.55 п.2,3 Закона РФ «Об образовании»).

12.5. Взыскание объявляется приказом по ОУ. Приказ должен содержать указание на конкретное нарушение трудовой дисциплины, за которое налагается данное взыскание, мотивы применения взыскания. Приказ объявляется работнику под расписку в трехдневный срок со дня его подписания.

12.6. Если в течение года со дня применения дисциплинарного взыскания работник не будет подвергнут новому дисциплинарному взысканию, то он считается не имеющим дисциплинарного взыскания

12.7. Работодатель до истечения года со дня применения дисциплинарного взыскания имеет право снять его с работника по собственной инициативе, просьбе самого работника, ходатайству его непосредственного руководителя (ст.194 ТК РФ).

12.8. Директор ОУ обязан рассматривать заявления профсоюзного комитета о нарушении его заместителями законов и иных нормативных правовых актов о труде, условий коллективного договора и сообщать о результатах рассмотрения представительному органу работников. В случае, если факты нарушений подтвердились, работодатель обязан применить дисциплинарное взыскание вплоть до увольнения.

12.9. Увольнение как мера дисциплинарного взыскания применяется в случаях, предусмотренных действующим трудовым законодательством.

12.10. За каждый дисциплинарный проступок может быть применено только одно дисциплинарное взыскание.

12.11..Дисциплинарное взыскание может быть обжаловано работником в государственную инспекцию труда или в комиссию по трудовым спорам.

13. Действие правил внутреннего трудового распорядка.

13.1. Настоящие правила внутреннего трудового распорядка вступают в силу с момента утверждения директором ОУ и действуют неопределенный срок и являются приложением к коллективному договору.

13.2. Изменения в настоящие правила вносятся работодателем с учетом мнения профсоюзной организации.
